
教务通知[2014] 46号

关于报送本学期选课导师选课指导工作量的通知

    请各学院全面考核本学期选课导师履行工作职责的情况，在2014年6月20日前，将学院的考核结果填写《浙江理工大学选课导师考核表》报送教务处。教务处将据此核算选课导师指导工作量。

教务处

二〇一四年五月十三日 

附件：浙江理工大学本科生选课导师管理办法及相关表格汇总

浙江理工大学本科生选课导师管理办法

实行选课导师制，目的在于帮助学生了解本专业的培养方案，解决学生在选课及专业学习中的困难及问题，指导学生制订个性化修读计划，顺利地完成本科学业。为规范本科生选课的指导工作，加强选课导师的管理，保障学分制的顺利实施，特制定本办法。

一、 组织机构及工作程序。

各学院成立由教学院长任组长、各系主任为组员的“本科生选课工作小组”，负责选拔、考核选课导师并组织落实选课工作。各学院教学秘书作为“本科生选课工作小组”秘书，协助工作小组完成相关工作。

每年9月，各学院为每个专业的新生配备一至二名选课导师（有条件的学院可按班级数配备），并将选课导师名单报教务处备案。选课导师一经确定，不能随意更换，一般任期应至该届学生毕业。每名选课导师原则上指导学生不能超过2个行政班，每年9月各学院组织新生班级选课导师进行集中培训。

各学院“本科生选课工作小组”需对选课导师每学期的选课指导工作进行审核，加强监督，每学期的第十七周左右，将选课导师的工作情况报教务处。教务处根据上报情况核准选课导师工作量补贴。

2、 选课导师的任职条件。

1.选课导师应具备良好的道德素质和专业素质，热爱教育事业，关心学生的全面成长，熟悉学校的教学管理制度。

2.选课导师应了解本学科以及相关学科的专业培养目标、培养规格和要求，本学科的前沿和发展趋势，能为学生的专业学习提供有益的指导。

3.选课导师一般应是具有副高及以上职称的专业教师，也可以是特别优秀的讲师。

4.选课导师应熟悉本专业培养方案中各类课程的设置情况、学位课程及其他课程的性质和类别、学分及绩点计算、课程的先修后续关系等，能为学生的选课提供指导。

3、 选课导师的主要职责。

1.根据专业培养方案和学生的特点，指导学生制订个性化的本科修读计划。

2.认真学习《浙江理工大学本科生学籍管理实施细则（修订）》、《浙江理工大学选课管理办法》，根据学生的个人修读计划以及学校的选课程序，指导学生选择修读课目，顺利完成每学期的选课工作。

3.根据学生的特长和就业倾向，指导学生选择专业或专业方向。

4.指导学有余力的学生选择辅修专业。

5.选课导师每学期选课前必须与所指导的学生见面，向学生了解已选课情况；每学期至少与所指导的学生集体会面二次，进行交流。选课导师应给学生留存有效的联系方式，方便学生联系，对于学生提出的问题应及时、耐心、认真地给予解答。

6.每学期选课结束后，选课导师需提交一份《浙江理工大学选课指导工作记录单》，作为指导过程的程序记录。

4、 选课导师的考核、评优及工作量认定。

各学院“本科生选课工作小组”每学期对选课导师的工作进行考核，全面考核选课导师履行工作职责的情况，考核结果于每学期第二轮选课结束后报教务处。考核结果分合格、不合格二种。考核依据如下：选课导师能帮助学生制订个性化修读计划，根据学生提供的《浙江理工大学本科生选课记录卡》上的选课情况，及时发现学生选课中存在的问题，对于漏选、错选学生给予提醒，建议所指导学生及时修读所需课程，认定为合格；指导教师在指导过程中，未及时发现学生提供的选课情况存在异常，或未能在第三轮选课前及时提醒学生进行补选，造成学生因未选课不能顺利毕业的，认定为不合格。对于考核不合格的选课导师，学院有权进行更换，并报教务处备案。

学校给予选课导师一定的工作量补贴。考核为“合格”的选课导师，选课指导工作量补贴按学校教学工作量计算办法中的标准发放；考核为“不合格”的选课导师选课指导工作量补贴不发。

教务处

二〇〇九年七月

	浙江理工大学本科生选课记录

学院：               班级：                姓名：          学号：                

专业：               专业方向：            辅修专业：

课程类别

学分分类

通识教育（通识课）

  学科基础教育

（学科基础课）

专业教育

（专业课）

实践课（实践性环节）

辅修
合计
必修课

选修课

必修课

选修课

个性化课程

专业必修课

方向、模块选修课

非方向、模块选修课

实践

必修课

实践选修课（第二课堂）

毕业要求完成学分

已获得学分

在修读学分

下学期选课学分

导师建议：

导师签名：

时   间：




浙江理工大学选课指导工作记录单

	学    期
	20    /20      学年第    学期

	专业或班级
	
	人数
	

	本学期培养方案基本情况统计

	课程分类
	通识

必修课
	通识选修课
	学科基础必修课
	学科基础选修课
	个性化课程
	专业必修课
	专业各模块、方向课
	专业选修课
	实践课
	第二课堂

	培养方案中

本学期开设课程学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	建议学生完成学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本学期是否需要选择专业
	○是     ○否

	本学期是否需要选择专业方向
	○是     ○否

	学生选课异常情况记录

	异常情况
	学生姓名
	原因及处理方式

	1.选课未达到建议学分
	
	

	2.选课超过建议学分
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	选课导师签名：                           日期：      年     月     日


各位选课导师，请在学生第二轮选课结束后三天内将本表格交学院办公室存档，谢谢！

浙江理工大学选课导师考核表
学年：20   /20   学年第  学期

学院：

	序号
	导师姓名
	指导选课

班级个数
	考核结果
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教学院长签字：         学院签章：              年    月  日

