
仪器设备报废流程 

说明：本文档包含仪器设备报废流程（教师申请）、仪器设备报废流程（部门资产管理员

申请）、仪器设备报废流程（部门资产管理员审核）三个操作说明，请对照操作。 
 

仪器设备报废流程（教师申请） 

1、登录财务、资产管理平台（网址 http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp ）进行操作。 

2、登录成功后，选择资产平台（下图中 1），选 择仪器设备管理（下图中 2），选择设备处置（下图中 3）中的减值

申请（下图中 4），点击申请减值（下图中 5）。 

http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp�


 

3、在减值申请页面中，选择减值方式为报废报损（下图中 1），填写 减值原因（下图中 2），点击所有设备资产按钮

（下图中 3），弹出设备页面。 



4、在设备页面中，选择要报废的设备（下图中 1），点击保存（下图中 2）后返回。说明：单台设备编号查询直接输入

设备编号（下图中 3）；设备连续号查询（下图中 4、5），输入设备的起止号（起止号都需要去掉设备编号的第一位）。



 
5、选中报废设备（下图中 1）后点击提交申请按钮（下图中 2），弹出提示信息“提交申请成功”，完成操作，后续

需要部门资产管理员进行审核。



 
  



仪器设备报废流程（部门资产管理员申请） 

1、登录财务、资产管理平台（网址 http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp ）进行操作。 

2、登录成功后，选择资产平台，选择仪器设备管理，切换用户角色为部门资产管理员（下图中 1），选择设备处置

中的减值申请（下图中 2），点击申请减值（下图中 3）。 

 

3、在减值申请页面中，选择减值方式为报废报损（下图中 1），填写 减值原因（下图中 2），点击所有设备资产按钮

http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp�


（下图中 3），弹出设备页面。 

 

4、在设备页面中，选择要报废的设备（下图中 1），点击保存（下图中 2）后返回。说明：单台设备编号查询

直接输入设备编号（下图中 3）；设备连续号查询（下图中 4、5），输入设备的起止号（起止号都需要去掉设备编号

的第一位）。 



 

5、选中报废设备（下图中 1）后点击提交申请按钮（下图中 2），弹出提示信息“提交申请成功”，完成操作，

后续需要部门资产管理员进行审核。 



 
  



仪器设备报废流程（部门资产管理员审核） 

1、部门资产管理员登录财务、资产管理平台（网址 http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp ）进行操作。 

2、登录成功后，选择资产平台（下图中 1），选择仪器设备管理（下图中 2），切换用户角色为部门资产管理员（下

图中 3），选择设备处置下的减值审核（下图中 4），进行审核（下图中 5）。 

 

http://10.11.9.15/WFManager/login.jsp�


3、审核提交的申请，填写审核意见（下图中 1），点击 审核通过（下图中 2），或者是退回（审核不通过，退回该笔

申请，下图中 3）。 

 

  



审核结果： 

（1）审核通过，则状态显示为“等待资产管理部门审核” 

 

 

（2）审核不通过，该笔申请被退回，状态显示为“资产管理部门审核不通过”，申请人需重新提交申请。 
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