附件1

	日期
	工作安排
	负责部门

	12月19日
	发布考核评优通知；

各单位开展考核评优工作。
	院办

	12月26日
	上报考核领导小组名单；                                                                 将基础性保障工作和特色工作（学科建设及其他）自评情况以书面形式交人事处 
	党政联席会 

院办

	12月27日
	提供推荐考核优秀人员名单；

教职工填写年度考核登记表。 
	学科组、办公室、实验中心

	1月3日
	学院教职工考核优秀名单（14+4名）、教职工年度考核登记表、校先进工作者材料交相关部门；学院单项考核成绩和等级建议报人事处；将教学先进、科研先进、学科建设先进、国际化办学先进、人才工作先进推荐材料交相关职能部门。
	党委、院办
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